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कलम ४ (१) (ख) (तीन) नमुना 'ख' 

महाराçĚ राÏय परȣ¢ा पǐरषद, पुणे येथील साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात कोणताहȣ Ǔनण[य  घेताना पाळलȣ जाणारȣ 

Ǔनण[य ĤͩĐयेची आͨण ×यावरȣल देखरेखीची पɮधत आͨण सोपवलेले åयिÈतगत उƣरदायी×व  

 
अ.Đ. 

कामाचे èवǾप कामाचे टÜपे  अपेͯ¢त 
कालावाधी 

Ĥ×येक कामाबाबत आͨण 
Ĥ×येक टÜÜयावर 

कम[चाâयाचें व अͬधकारȣ 
भूͧ मका आͨण जबाबदारȣ 

शरेा 

१ सव[ परȣ¢ा 
संदभा[तील अͬĒम 
देणे 

नावं, बँक खात ेĐमांक व 
रÈकम याचा तÈता तयार 
करणे (शाखेने Ǒदलेãया खच[ 
तÈ×यानुसार ) 

४ Ǒदवस कम[चारȣ तÈता तयार करणे-
लेखाͬधकारȣ पडताळणी कǾन 
èवा¢रȣ करण-ेĤशासन 
अͬधकारȣ पडताळणी कǾन 
èवा¢रȣ करण-ेआयÈुत- 
माÛयता देणे èवा¢रȣ करण े

 

२ काया[लयास लेखाशाखे 
संदभा[त ĤाÜत पğ 

सदर पğानुसार सादर करणे 
व ×या संदभा[त पğ तयार 
करणे (शासन Ǔनण[य नुसार 
व ठरावानुसार) 

२ Ǒदवस कम[चारȣ पğ सादर करणे-
लेखाͬधकारȣ पडताळणी कǾन 
èवा¢रȣ करण-ेĤशासन 
अͬधकारȣ पडताळणी कǾन 
èवा¢रȣ करण-ेआयÈुत- 
माÛयता देणे èवा¢रȣ करण े

 

३ सव[ परȣ¢ा 
संदभा[तील देयक 
सादर करणे अदा 
करणे 

सदर देयक तपासणी करण े
समायोजन/ ğुटȣनुसार पğ 
तयार करण े(शासन Ǔनण[य 
नुसार व ठरावानुसार) 

८ Ǒदवस कम[चारȣ देयक सादर करणे-
लेखाͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेĤशासन 
अͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेआयÈुत- 
देयक माÛयता देणे èवा¢रȣ 
करणे 

 

४ भांडार शाखा 
संदभा[तील देयक 
तपासून अदा करणे  

सदर देयक तपासणी करण े
समायोजन/ ğुटȣनुसार पğ 
तयार करण े(शासन Ǔनण[य 
नुसार व करारा नुसार) 

८ Ǒदवस कम[चारȣ देयक सादर करणे-
लेखाͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेĤशासन 
अͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेआयÈुत- 
देयक माÛयता देणे èवा¢रȣ 
करणे 

 

५ अͬधकारȣ /कंğाटȣ 
कम[चारȣ व 
सेवाǓनवƣृ कम[चारȣ 
दैǓनक भƣा व Ĥवास 
भƣा, हमालȣ यांची 
देयक तपासून अदा 
करणे 

१ शासन Ǔनण[य नुसार, 
२ काय[कारȣ पǐरषद व राÏय 
सͧमतीÍया पǐरषदेÍया ठरावा 
नुसार देयके मंजूर अदा 
करणे  
 

८ Ǒदवस कम[चारȣ देयक सादर करणे-
लेखाͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेĤशासन 
अͬधकारȣ देयक पडताळणी 
कǾन èवा¢रȣ करण-ेआयÈुत- 
देयक माÛयता देणे èवा¢रȣ 
करणे 

 

 


