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महाराçĚ राÏय परȣ¢ा पǐरषद, पुणे 
    C/O महाराçĚ राÏय माÚयͧमक आͨण उÍच माÚयͧमक ͧश¢ण मडंळ काया[लय इमारत  

(दसुरा व चौथा मजला) सåहȶ नं. ८३२ ए, ͧशवाजीनगर पुणे  ४११००४  
दरूÚवनी Đ.:-०२०- २६१२३०६६/६७         वेबसाइड:-mscepune.in                  ई-मेल :- mscepune@gmail.com

  जा. ø. मरापप/भांडार/ 2024/712                    

िदनांक :-15/02/2024.   

ई - िनिवदा सचूना 

 

करारनामा केलेÐया िदनांकापासनू नोÓह¤बर ते एिÿल २०२४ सý या कालावधी कåरता शासकìय वािणºय ÿमाणपý 

ऑनलाइन लघलेुखन परी±ा व यासार´या इतर ऑनलाइन लघलेुखन परी±ा बाबतचे संगणक सेवा कायª व सेवा िवषयक 'ई'-

िनिवदा नŌदणीकृत संÖथे¸या िनवडीसाठी मागिवÁयात येत आहे. 

 

अ.ø. कामाचा तपिशल व ÖवŁप 
अंदाजे कामाची 

िकंमत Łपये 
िनिवदा फॉमª िकंमत 

Ł. (ना परतावा) 
बयाणा र³कम Ł. 

(EMD) 

1 शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाइन 
लघलेुखनपरी±ा, संगणक सेवा कायª व सेवा 
िवषयक िनिवदा (Online GCC Shorthand 
Exam) 

15,00,000/- 5,100/- 85,000/- 

 
िनिवदासबंंधी कायªवाही - 

अ.ø. तपिशल िदनांक व वेळ 

१. िनिवदा ÿिसÅदी 16/02/2024  सकाळी 10.00 

२. िनिवदा डाऊनलोड करणे 16/02/2024  सकाळी 10.00 

३. िनिवदा ऑनलाईन भरणचेा कालावधी 16/02/2024  सकाळी 10.00 ते 

23/02/2024 दपुारी 2.00 

४. िनिवदा पवूª बैठक (मा.अÅय± यां̧ या दालनात) 21 /02/2024 दपुारी 12.30 

५. ऑनलाईन िनिवदा उघडÁयाचा िदनाकं श³य असÐयास िकंवा पåरषदे¸या 

सोईनसुार  

26/02/2024 सकाळी 11.30 

 

1.  वरील कामाचे िनिवदा फॉमª Web Site: http://mahatenders.gov.in या संकेतÖथळावर िदलेÐया कालावधीत 

उपलÊध होईल. 

2.  िनिवदाकारांनी ई-िनिवदा बयाना र³कम व िनिवदा शÐुक (फॉमª फì) ऑनलाईन पेम¤ट गेटवेĬारे भरावयाची आह.े 

िनिवदा फॉमª फì व बयाना र³कम रोखेन,े धनादेश िकंवा धन धनाकषाªĬारे महाराÕů राºय परी±ा पåरषदेत Öवीकारली 

जाणार नाही. 

3.   कामाची ई-िनिवदा भरतेवळेी इ¸छुक िनिवदाकारान ेसंपणूª कामाची मािहती घेऊन ई-िनिवदा सादर करावी. 

4.  शिुĦपýक ÿिसĦ करावयाच े झाÐयास Web Site: http://mahatenders.gov.inया संकेतÖथळावर ÿिसĦ 

करÁयात येईल.  कृपया सदर¸या संकेतÖथळावर वेळोवेळी भेट दÁेयात याव.े 

5.  िनिवदा पवूª बैठक माननीय अÅय±ां̧ या दालनात घÁेयात येईल. शंका िकंवा सचूना लेखी Öवłपात ठरवनू िदलेÐया 

िनिवदा पवूª बैठकì अगोदर दोन िदवस अगोदर दपुारी 3.00 वाजेपय«त पåरषद कायाªलयात सादर कराÓयात. िदलेÐया 

मुदतीत ÿाĮ झालेÐया शंका िकंवा लेखी Öवłपातील सचूना úाĻ धरÁयात येतील. मुदतीत ÿाĮ न झालेÐया शंका 
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िकंवा लेखी Öवłपातील सचूना िवचारात घेतले जाणार नाहीत व सबब ऐकून घेतली जाणार नाही. Âयासाठी 

पåरषदेकडून कुठलाही पý Óयवहार केला जाणार नाही. 

6.  िनिवदा ÿिøया पणूª झाÐयानतंर सदर¸या तøारी िवचारात घेतÐया जाणार नाहीत. 

7.  ठेकेदाराने ई-िनिवदा भरताना दोन िलफाफा पĦतीचा अवलंब करावा. तसेच øमांक 1 िलफाÉयात तांिýक बाबéची 

कागदपý ेव øमांक 2 ¸या िलफाÉयामÅये िव°ीय बाबéची कागदपýे Öकॅन कłन  PDF Format / (आवÔयक Âया 

system उपलÊधतेनुसार) मÅय ेअपलोड करावीत. िलफाफा øमांक 2 (िव°ीय िलफाफा) चा िलफाफा उघडÁयापवूê 

िलफाफा øमांक 1 (तांिýक िलफाफा) चा िलफाफा मधील आवÔयक कागदपýांची पतूªता करणे आवÔयक आह.े 

Âयाखरेीज øमांक 1 िलफाÉयात तांिýक बाबéची कागदपý ेपतूªता न करणाöया संÖथांची िलफाफा øमांक 2 उघडÁयात 

येणार नाही. 

8.  इतर सवª अटी - शतê ई-िनिवदा फॉमªमÅय ेनमूद करÁयात आÐया आहते. 

9.  िनिवदेमÅये अपलोड करÁयात येणारे कागदपý ेÖपĶ वाचणीय असणे आवÔयक आह.े 

10.  महाराÕů राºय परी±ा पåरषद कायाªलया¸या संपकाªसाठी दरूÅवनी øमांक 020 - 29709617, 29709396 व ईमेल 
mscepune@gmail.com 

11.  कारण नमूद कłन अथवा असे कारण न दतेा आलÐेया एक अथवा सवª िनिवदा ई-िनिवदा Öवीकारणे अथवा 

फेटाळÁयाचा अिधकार माननीय अÅय± महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु यांनी राखनू ठेवला आह.े 

12.  परी±ा पåरषदचेा Öथलातंर चा प°ा - महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु Ĭारा महाराÕů राºय माÅयिमक व उ¸च 

माÅयिमक िश±ण मंडळ, (दसुरा व चौथा मजला) भाबंूडाª, िशवाजीनगर, (राºयमंडळ) पणेु - 04 यां¸या इमारतीमÅय.े 

 

 

Öवा±रीत/- 
 (अनुराधा ओक) 

आयुĉ, 

महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु. 
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संगणक सेवा कायª व सेवा िवषयक 'ई' -िनिवदा 
शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाईन लघलेुखनपरी±ा,  (Online GCC Shorthand Exam) 

अ. कामाचे Öवłप - परी±ा 

महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु यां̧ यावतीने राºयात घेतÐया जाणाöया शासकìय वािणºय ÿमाणपý 

ऑनलाईन लघलेुखनपरी±ा,  (Online GCC Shorthand Exam), यासार´या इतर ऑनलाइन लघलेुखन 

परी±ांचे परी±ापवूª व परी±ो°र संगणक ÿिøयेची "तांिýक आिण इतर अटी व शतê" मÅये नमूद केलेÐया अटé¸या 
अधीन राहóन िनिवदेमÅये तपशीलवार नमूद केलेली कामे करÁयासाठी करारनामा केलेÐया िदनांकापासनू नोÓह¤बर ते 

एिÿल २०२४ सýासाठी¸या परी±ेसाठी संगणक एजÆसीची नेमणकू करावयाची आहे. सदर एजÆसीकडे एकूण 

कामा¸या ÓयाĮी¸या ÿमाणात मानवी व यýं िवषयक साधनसामúुी उपलÊध असणे आवÔयक आह.े अÂयंत अÐप 

कालावधीमÅये मोठ्या ÿमाणावर शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाइन लघलेुखनपरी±ेला िवīाथê ÿिवĶ होतात. 

परी±ेपूवê कामकाजामÅये पåरषदेकडून ÿाĮ होणाöया डेटा मधील आवेदन पýा¸या डाटांच ेÿोसेिसंग करण,े ÿवेश पý 

तयार करणे, Âयासाठी आवÔयक असलेल ेसॉÉटवेअर उपलÊध असणाöया Âयाचÿमाणे पåरषदेन ेिदलÐेया नमÆुयाÿमाणे 
सॉÉटवेअर डेÓहलप कł शकणाöया आिण शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाईन लघलेुखन परी±ा,  

(Online GCC Shorthand Exam) िकंवा तÂसम परी±ा आयोजन करÁयाचा अनभुव तसेच सदर परी±ा 

घेतÐयाचा अनभुव असणाöया नŌदणीकृत संÖथांकडून िनिवदा मागवÁयात येत आह.े ह ेकाम कł इि¸छणाöया व अटी 

व शतêचे वाचन कłन Web Site: http://mahatenders.gov.in  या संकेतÖथळावर सýासाठी¸याऑनलाइन 

िनिवदा भरावयाची आहे. 
 

आ. अटी व शतê - 

1)  संगणक एजÆसीला दÁेयात यणेारे काम परी±ेसंबंधी िनगिडत असÐयाने Âयाची गोपनीयता राखÁयासाठी 

संगणक एजÆसीकडे आवÔयक (Round O'clock) पणूª वळे सरु±ा ÓयवÖथा असÐयाबाबतची मािहती 
'ÿपý अ' मÅय ेīावी. तसेच डेटा ÿोसेिसंग व åरझÐट ÿोसेिसंग या सॉÉटवेअर िस³यåुरटी ऑिडट ÿमाणपý 

(STQC) असण ेआवÔयक आह.े 

अ)  सदरचे ÿमाणपý िनिवदा भरताना अपलोड कł नय,े QCBSÿणाली नसुार िनवड होवनू काम 

दÁेयात आÐयानंतर अशा संÖथेने कामाची सŁुवात करÁयापवूê सदरचे िस³यåुरटी ऑिडट ÿमाणपý 

(STQC) सादर करणे बंधनकारक राहील. 

ब)  शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाइन लघलेुखनपरी±ा, संगणक सेवा कायª िवषयक िनिवदा दर 

भरताना दर इतर सवª करासह भरÁयात यावेत. 

क) संÖथेने गोपनीयतेसाठी Non Discloser Agreement (NDA)  करणे आवÔयक आहे. 

2) यापवूê िनिवदा भरलेÐया तसेच िनिवदा भरलेÐया परंत ुतांिýकŀĶ्या पाý ठरलÐेया िकंवा पåरषदेकडे काम न 

केलेÐया कोणÂयाही संगणक एजÆसीची लखोटा øमांक 1 मÅय ेनमदू केलेÐया सवª तांिýक बाबéची ÿÂय± 

पाहणी पåरषदेमाफª त िनयĉु केलेÐया अिधकाöयां¸या Öवतंý सिमतीमाफª त करÁयात येईल. सदर पाहणीत 

आवÔयकतेनुसार सवª बाबी योµय असÐयाचे आढळून आÐयानंतरच तपासणी अंती ºयांचा सवª बाबी योµय 

असÐयाचा आढळून येईल, Âयाच संगणक संÖथांनी सादर केलेली दर पýकाची (Financial Bid) 

उघडÁयात येईल. ÿाĮ झालेÐया िनिवदेस QCBS पĦतीने जाÖतीत जाÖत माकª  िमळालÐेया संÖथेची िनवड 

करÁयात येईल. िनवड झालेÐया संÖथेला िविहत नमÆुयात पåरषदेन े िनिĲत केलेÐया अटी व शतêनसुार 
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परी±ा पåरषदेकडे भरणा करणे (जमा ठेवणे) आवÔयक राहील. 

सदर करारा¸या कालावधीची मुदत संपेपय«त सदर सरु±ा अनामत र³कम परत िदली जाणार नाही. तसेच या 

रकमेवर कोणÂयाही ÿकारचे Óयाज िदले जाणार नाही. िनिवदा दर Öवीकृत केÐयानतंर अनामत र³कम 

(Security Deposit) िविहत मुदतीत भरणा केली नाही, तर कंýाटदाराची बयाना र³कम (EMD) जĮ 

केली जाईल, आिण अÆय कंýाटदारास िनयमानसुार काम िदले जाईल. 

िनिवदेसोबत संगणक एजÆसीने आपली मािहती देणारे मािहती पý सादर केले पािहजे. तसेच 

संगणकìय कामाचा पवूाªनभुव असÐयाची संबंिधतांनी सा±ांिकत ÿमाणपý सादर केली पािहजेत. Âयात 

Âयां̧ याकडे असलेली संगणक यýंे, यýंणा, ऑपरेिटंग िसÖटम, कायªरत अिधकारी, कमªचारी वगª याबĥल 

संपणूª मािहती भłन तयार करणे आवÔयक आह.े 

 3)  संगणक िवषाण ूसाठी 'िवषाणू रोधक' (Antivirus System) संगणक एजÆसीकडे असण ेआवÔयक आह.े 

4) दैनंिदन कामा¸या वेळेस िवīतु परुवठा खंिडत झाÐयास संगणक एजÆसीकडे Öवतः¸या मालकìचा चार 

तासांचा बॅकअप असेल इत³या ±मतेचा यपूीएस अथवा जनरेटर कायªरत असण ेआवÔयक आह.े 

5) एजÆसी न े परी±ेसंबंधी तयार केलेÐया सॉÉटवेअर वर पåरषदेची मालकì राहील. काम चाल ू होÁयाआधी 

Âया¸यातील िनगिडत (SRS) व (SOP) ¸या दोन ÿित परी±ा पåरषदे¸या हवाली करणे आवÔयक आह.े 
6) परी±ा पåरषदेन ेऑनलाईन पĦतीने ÖवीकारलेÐया आवेदन पýाचा डेटा व इतर परी±ा िवषयक सािहÂय 

Öवखचाªन े संगणक एजÆसी¸या कायाªलयात सरुि±तपणे नÁेयाची जबाबदारी संगणक एजÆसीची राहील. 

पåरषदेन ेसंगणक एजÆसी¸या ताÊयात िदलेल ेसवª कागदपý ेगोपनीय Öवłपाची असनू Âयातील एकही पķृ 

िकंवा डाटा गहाळ झाला, अथवा पåरषदे̧ या संमतीिशवाय Âया¸या परÖपर िवÐहवेाट लावÁयाचे िनदशªनास 

आÐयास गोपनीयतेचा भंग केÐयाची जबाबदारी िनिĲत कłन पåरिÖथतीÿमाण े दंड आकारÁयाच े अथवा 

उिचत कारवाई करÁयाच ेपणूª अिधकार परी±ा पåरषदेत राहतील. िनिवदा अजाªसोबत जोडलेÐया ÿपý 'ड'  

मÅय े िविहत केलेली तसचे वेळोवेळी परी±ा पåरषदेकडून मागणी केले जाणारे अहवाल िविहत मदुतीत 

परी±ा पåरषदे¸या कायाªलयात Öवखचाªन ेपोहोच करावे लागतील. 

7) परी±ा पåरषदेकडून ÿाĮ झालेÐया सवª ऑनलाईन आवेदन पýाचा डेटावŁन  ÿोसेिसंग, ऑनलाइन ÿवेश पý 

तयार करणे, िनकाल परी±ा िवषयक सवª कामे संगणक एजÆसी¸या कायाªलयात (In House) करावी 

लागतील. परी±ािवषयक कोणतेही काम संगणक एजÆसी¸या कायाªलया¸या/अिधकृत Óयĉì Óयितåरĉ इतर 

िठकाणी केÐयाचे अथवा इतर िठकाणी काम िदÐयाच ेतसेच परी±ािवषयक कोणतीही कागदपý ेअिभलेख 

छाननी अथवा इतर कामासाठी एजÆसीने कायाªलयाबाहरे िदÐयाच े अगर नÐेयाचे िनदशªनास आÐयास 

गोपनीयतेचा भंग केÐयाची जबाबदारी िनिĲत कłन पåरिÖथतीÿमाण े अशा संगणक एजÆसीला दंड 

आकारÁयाच ेअथवा उिचत कारवाई करÁयाच ेपणूª अिधकार परी±ा पåरषदेत राहतील. 

8) पåरषदेकडून ÿाĮ झालेÐया आवदेन पýा¸या डेटा वłन आवेदन पýामधील Error ची पाहणी कłन ती 

पåरषदे̧ या सचूनेनसुार / आदेशानसुार दŁुÖत करण.े परी±ा पåरषदेन े िनिĲत केÐयाÿमाण े अथवा परी±ा 

पåरषदे̧ या मागणीÿमाणे आवÔयक सं´येत िकंवा Âया सं´ये̧ या ÿमाणात तदनंतर केलेÐया मागणीनसुार 

आवÔयक ते परी±ेपूवê व परी±ो°र अहवाल याÓयितåरĉ ÿसंगांनŁुप मागणी केली जाणारे व इतर अहवाल 

संगणक एजÆसीला तयार कłन īाव े लागतील. सदरचे सवª अहवाल तपासणीची जबाबदारी संगणक 

एजÆसीचे राहील.आवÔयकता असÐयास परी±ा पåरषदेमाफª त केवळ याŀि¸छक पĦतीने (Random) 

अहवाल तपासणी केली जाईल.  
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9) परी±ापवूª व परी±ो°र कामा¸या अहवालामÅये कोणÂयाही कारणामुळे (आवेदनपýाचें डेटा ÿोसिेसंग, 

ऑनलाइन ÿवेश पý तयार करण,े चेिकंग करे³शन इ.) चकुा झाÐयास, िदलेÐया संगणकìय अहवालामÅये 

ýटुी आढळÐयास पåरिÖथतीÿमाणे दंड आकारÁयाच ेपणूª अिधकार परी±ा परीषदेस राहतील. 

10) परी±ा पåरषदेन ेिनिĲत केलेÐया परी±ापूवª व परी±ो°र कामा¸या वेळेवर आिण काटेकोरपणे पालन संगणक 

संÖथेत करावे लागेल. तसचे िनकालातील गणुाचंे ÿĳ करताना Öवतंý ऑपरेटर कडून िबनचूक कłन घेण ेव 

तपासनू घेणे ह ेसंगणक संÖथेवर बंधनकारक राहील. 

11)  परी±े̧ या कोणÂयाही अहवालात सॉÉटवेअर¸या चकुìमळेु अथवा चेिकंग¸या चकुìमुळे ýटुी रािहÐया तर 

सवª ýटुéची पतूªता संगणक एजÆसीला िवहीत वेळेत Öवखचाªने पणूª कłन īावी लागले. आवेदन पýाचे डेटा 

ÿोसेिसगं, ऑनलाइन ÿवेश पý तयार करण,े िनकालातील गणुाचें िनदōष ÿोसेिसंग करण े Âया अनषंुगान े

िनिĲत केलेÐया सवª अहवालाची संगणक संÖथे¸या Öतरावरच तपासणी कłन देण ेव संपणूª अहवाल िनदōष 

Öवłपात तयार कłन दणेे ही जबाबदारी संगणक संÖथेची राहील परी±ेपूवê अथवा परी±ो°र  कामासाठी 

िनिĲत केलेÐया अहवालातील येणाöया सवª ýटुी वेळी दŁुÖत कłन īाÓया लागतील परी±ापवूª परी±ो°र 

कामाचे अहवाल तसेच परी±ांच ेिनकाल मधील दŁुÖती कłन īावे लागेल. 

12)  संगणक संÖथेकडून िनिवदेतील व करारपýातील शतêचा भंग झाÐयास अथवा यýंां¸या दोषामुळे परी±ा 

पåरषदे̧ या कामावर िवपरीत पåरणाम झाÐयास व Âयामुळे नकुसान झाÐयास संबंिधत संगणक संÖथेची परी±ा 

पåरषदेकडे भरणा केलेली सरु±ा अनामत र³कम अंशतः अथवा पणूªतः जĮ केली जाईल. तसचे अशा 

संगणक संÖथेचे काम Âवåरत काढून घेÁयात येईल. सदरचे काम ºयादा दरान ेअÆय संगणक संÖथेकडून कłन 

īाव े लागÐयास, दरातील फरकाची र³कम अटी व शतê¸या भंग करणाöया संगणक संÖथेकडून वसलू 

करÁयात येईल. Âयानसुार केलेली कायªवाही संगणक संÖथेला माÆय करणे बंधनकारक राहील. 

13) करार कालावधीत माÆय सॉÉटवेअर मÅय े अंशतः िकंवा पणूªतः बदल करÁयाची आवÔयकता िनमाªण 

झाÐयास संगणक संÖथा अशा बदल Öवखचाªने कłन दÁेयास बांधील राहील. 

14) कराराची मुदत संपÐयानतंर अथवा मÅयेच करार संपĶुात आÐयास परी±ा पåरषदेकडून दÁेयात आलेले सवª 

कागदपý,े अिभलेख संगणकावरील सवª नŌदी डाटा इÂयादी तयार सॉÉटवेअरसह परी±ा पåरषदेकडे 

सी.डी./external मीिडया मÅये  Öव:खचाªन ेसपुदूª कराव ेलागले. 

15) कराराची मुदत संपेपय«त अगर करार संपÐयानतंर सदर कामासाठी पढुील एजÆसी िनिĲत होईपय«त माÆय 

केलेÐया दरान ेऑनलाइन लघलेुखन परी±ा िवषयक कामे संगणक एजÆसीला पणूª कłन īावी लागतील. 

16)   भिवÕयात, ऑनलाइन शॉटªहँड परी±ेिशवाय इतर कोणÂयाही ऑनलाइन परी±ा आयोिजत केÐया गÐेयास, 

िनवडलेली एजÆसी Âयाच दरान ेÂया कामासाठी जबाबदार असले. 
17) आवÔयकतेनुसार परी±ेसंबंधी आवेदनपýाचा डेटा ताÊयात घेण,े Âयाची छाननी करण,े परी±ा पåरषदे¸या 

िनयýंणाखाली Âयातील ýटुीची पतूªता कłन घेण,े ऑनलाइन ÿवेश पý दणेे. पåरषदे̧ या िनद¥शाÿमाणे 

कायªवाही करणे. पåरषदेन े आखनू िदलेÐया िदनांकापय«त परी±ेसाठीचे सॉÉटवेअर, åरपोटª पåरषदेत पोहोच 

करणे. सदर सवª सािहÂय पोहोचिवÁयास उशीर झाÐयास Âयासाठीचा संपणूª खचª संबंिधत संÖथेस करावा 

लागेल. 

18)  िनिवद े मÅय े दर नमूद करताना संगणक संÖथेने (िनिवदाकार) कोणतेही अट नमूद करता कामा नये. अस े

केÐयाच ेिनदशªनास आÐयास Âयापैकì कोणती अट परी±ा पåरषदेवर बंधनकारक राहणार नाही. Âया संÖथेने 

एकाप±ेा अिधक परी±ेसाठी िनिवदा दर भरलेल ेअसतील आिण Âयांच ेएकाप±ेा जाÖत परी±ा साठीचे दर 

तुलनेत Æयनूतम ठरत असतील आिण संबंिधत संगणक संÖथा िविहत केलेÐया अटी व शतêची पतूªता करीत 

असली, तरीही कामाची ÓयाĮी, Öवłप,काम पणूª करÁयासाठी पåरषदेन े िविहत केलेला उपलÊध कालावधी 

,तसचे संगणक संÖथेकडे मनÕुयबळ, तांिýक ±मता आिण यापवूê अशा Öवłपाचा केलेÐया कामाचा पवूª 
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अनभुव या बाबéचा िवचार कłन एकापे±ा अिधक संगणक संÖथेकडे काम दÁेयाचा िवभागनू दÁेयाचा 

अंितम अिधकार परी±ा पåरषदेकडे राहील. 

19) संगणक संÖथेस केलेÐया कामाचे दयेक अदा करताना िनिवदेतील अटी व शतêची केलेली पतूªता तसेच 

करारनाÌयातील कामाशंी संबंिधत कलमाÿमाण े िनणªय घेतला जाईल. िनयमाÿमाणे आयकर अथवा इतर 

शासकìय देणे असÐयास ती देयकाकडून वसलू केली जातील. कोणÂयाही कारणाने दयेक अदा करÁयास 

िवलंब झाला, तरी संगणक संÖथेला िवलंब पोटी कोणÂयाही ÿकारची दये रकमेवर Óयाज िदले जाणार नाही. 

20) परी±े̧ या कामात संगणक संÖथेकडून झालेÐया चकुाबंĥल पåरषदे¸या ÿचिलत धोरणानुसार संगणक 

संÖथे¸या देयकातून र³कम कापनू घÁेयात यईेल. सदर चुका संगणक एजÆसीला Öवखचाªन े दŁुÖत कłन 

īाÓया लागतील.गंभीर चकुा, िदलÐेया वेळापýकाच े पालन न करण े याबाबत परी±ेत िनिĲत करेल 

Âयाÿमाण े दंड आकारणी आिण ÿशासकìय कारवाई करÁयात येईल व ती संबंिधत संÖथेवर बंधनकारक 

राहील. 

21)  परी±ेबाबत गोपनीयतेचा भंग केÐयास सरु±ा अनामत र³कम जĮ कłन संÖथेला काÑया यादीत टाकून 

फौजदारी गÆुहा दाखल करÁयात येईल. 

22) ऑनलाइन आवेदन पýामधील डेटा ÿोसिेसंग मÅये चकुा, संकेतांक चकुिवणे, सॉÉटवेअर मधील चकुामुंळे 

ÿवेश पýावरील बॅच बदल, िवषय बदल चकुìची नŌदिवÐयास ÿÂयेक चकुìसाठी दंड आकारÁयात यईेल.  

23) िनिवदा अजाªसोबत ÿपý 'क' मÅय ेनमूद केलेÐया िविवध अहवालां¸या िविवध केलेÐया सं´येइत³या तसेच 

ÿाĮ पåरिÖथतीत परी±ा पåरषदेन े सािंगतलेÐया इतर कोणÂयाही अहवालां̧ या आवÔयक ÿित िविहत 

केलेÐया मुदतीत संगणक एजÆसीकडून गोपनीय Öवłपात परी±ा पåरषदे¸या कायाªलयात ÿाĮ न झाÐयास 

ÿÂयेक अहवालापोटी ÿितिदन दडं संगणक संÖथेकडून वेळोवेळी ÿाĮ होणाöया दयेकातून कपात करÁयात 

येईल आिण ÿशासकìय कारवाई करÁयात यईेल व ती संबंिधत संÖथेवर बंधनकारक राहील. 

24) संगणक संÖथेकडून सदरहó िनिवदा अजाªत िविहत परी±े̧ या कामकाजात गोपनीयतेचा भंग झाÐयाच ेआढळून 

आÐयास एकूण कामा¸या कोणÂयाही टÈÈयावर काम ताÂकाळ थांबून अथवा तोपय«त कामापोटी दये ठरणारी 

संपणूª र³कम अंशतः िकंवा पणूªपण ेजĮ करÁयाचा अंितम अिधकार परी±ा पåरषदेस राहील. 

25) एकदा भłन िदलेÐया िनिवदा दरात िकंवा िनिवदा दराशी िनगिडत कामा¸या सं´येत / ÿमाणात कोणÂयाही 

कारणाÖतव दŁुÖती िकंवा बदल करÁयास परवानगी िदली जाणार नाही. 

26) महाराÕů राºय परी±ा पåरषद पणेु ही ÖवायÖत संÖथा असÐयाने कोणÂयाही संÖथेस अनामत / बयाना र³कम 

भरÁयापासून सूट िदली जाणार नाही. 

27) संÖथेकडे सोपिवलेÐया कामामंÅय े काही चकुा झाÐयास िकंवा अटी व शतêचा भंग झाÐयास पåरषद 

आकारेल Âयाÿमाण ेिनिĲत केलेÐया एजÆसीला दडंाची र³कम भरावी लागेल. 

28) एकदा िनिवदा Öवीकृत केÐयानंतर व Âयानतंर कारवाई सłु केÐयानतंर कोणताही ÿĳ अथवा वाद 

उĩवÐयास केवळ पणेु Æयायालया¸या कायª±ेýात दाद मागता येईल. 

29) िनिवदा दर भरताना आवÔयक बाबी िवचारात घेऊन, Âयासाठी आकारला जाणारा िविवध कर धłनच 

िनिवदा दर भरावेत. कायाªदेश िदÐयानंतर केलेÐया कामकाजामÅये काही ýटुी / उिणवा आढळून आले िकंवा 

माÆय केलेÐया िविवध नमÆुयाÿमाणे कामकाज केले नसÐयाच ेआढळून आÐयास सदरील संगणक संÖथे¸या 

खचाªन े परी±ा पåरषद े कडून इतर संÖथेकडून करवनू घÁेयात येईल व Âया पोटी येणारा खचª संगणक 

संÖथेकडून वसलू करÁयात येईल. 

30) ऑनलाइन लघलेुखन परी±ेचा महाराÕů राºय परी±ा पåरषदचेा हा पिहलाच ÿयोग असनू यामÅये िविहत 

केलेÐया अटी व शतêचंी पतूªता कłन संÖथेने समाधानकारक काम केÐयाच ेआढळून आÐयास, सदर संÖथेस 

पढुील एका वषाªसाठी मुदतवाढ दÁेयाच ेअिधकार महाराÕů राºय परी±ा पåरषदेकडे असतील. 
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लघुलेखन परी±ेसबंंधी मािहती : 

लघ ु लेखना¸या परी±ा दरवषê वषाªतून दोन सýामÅय े एिÿल/ऑ³टोबर मिहÆयामÅय े घÁेयात येतात. सदर 

परी±ेकåरता ÿÂयेक सहामाही सýामÅये सरासरी 5,000 ते 10,000 िवīाथê ÿिवĶ होतात. सīिÖथतीत 

एिÿल 2024 ¸या ऑनलाईन लघलेुखन परी±ेसाठी मागील 1 मिहÆया¸या नŌदणी¸या कालावधीमÅय े

िद.14.2.2024 अखेर केवळ 2770 िवīाÃया«नी ऑनलाइन लघलेुखन परी±चेे परी±ा शÐुकासह नŌदणी 

केलेली असनू 17 फेāवुारी 2024 ही नŌदणीसाठी अंितम तारीख आह.े सदर¸या परी±ेकåरता मराठी, इúंजी, 

िहदंी ह ेतीन माÅयम असतात व सदर माÅयमिनहाय मराठी लघुलेखन 60, 80, 100, 120 श.ÿ.िम. िहदंी 

लघलेुखन 60, 80, 100, 120 श.ÿ.िम. व इúंजी लघलेुखन 60, 80, 100, 120, 130, 140, 150, 160 

श.ÿ.िम. असे एकूण 16 िवषय असतात. इúंजी लघलेुखन उ¸च गती 140, 150, 160 श.ÿ.िम.  गती¸या 

परी±ा फĉ ऑ³टोबर मिहÆयात मुंबई, पणेु, औरंगाबाद, नागपरू या चार क¤ þावंर घÁेयात यतेात. 
 

िलफाफा øमांक 1 : (तांिýक िलफाफा) 

कागदपýां̧ या सÂयÿित व संगणक एजÆसी संबंधीची इतर मािहती पýके वाचनीय असावीत. 

1) िनिवदा सादर कł इि¸छणारी संÖथा मुंबई दकुान ेव संÖथा अिधिनयम िकंवा अÆय ºया कायīानसुार नŌदणीकृत 
केलेली  असावी. सदर संÖथे¸या नŌदणीचा दाखला हा वैध कालावधीचा (Valid) असणे आवÔयक आह.े 

2) संÖथे¸या / संÖथा मालका¸या नावाचे पॅन काडª जोडण ेआवÔयक आह.े 
3) सनदी लेखापालाने मागील आिथªक वषाªचे वािषªक उलाढाल Ł.15 ल± उलाढाल असÐयाचे ÿमाणपý सनदी 

लेखपाल यां̧ या Öवा±रीसह सादर करणे आवÔयक आह.े 
4) GST 3B Return मागील आिथªक वषाª¸या भरÐया¸या ÿती सोबत जोडÁयात यावे. GST लाग ूनसÐयास तसे 

हमीपý सोबत जोडावे. 
5) सन 2023-24या आिथªक वषाªचे आयकर भरÐयाच े िववरण पý / वािषªक बॅलÆस शीट, ÿॉिफट अडँ लॉस 

अकाउंट सनदी लेखपाल यां¸या Öवा±रीसह सादर करणे आवÔयक आह.े 
6) शासकìय/िनमशासकìय लघुलेखन परी±ा ऑनलाइन पĦतीने राबिवÁयाचा अनभुव तसेच सदर परी±ा 

गोपनीय परी±ा िवषयक कामाचा अनभुव सÂयÿती जोडÁयात यावे. 
7) संगणक एजÆसीला ऑनलाइन लघुलेखनपरी±ा िवषय सॉÉटवेअर डेÓहलपम¤ट, वेब होिÖटंग, ³लाऊड कÌÈयूिटंग, 

ऑिडओ रेकॉिड«ग, साऊंड इजंीिनयåरंग, साऊंड इिंटúेशन, algorithm िडझायिनंग, परी±ा ऑनलाइन राबिवणे, 
åरपोटª तयार करण,े सॉÉटवेअर मनॅजेम¤ट आिण कमीत कमी वेळेत डेटा ÿोसेिसंग ¸या िविवध संÖथा / कंपनी / 
शासकìय / िनमशासकìय कायाªलय येथे ऑनलाइन लघुलेखन िवषयक ÿकÐप केÐयाचा अनभुव असावा या 
कामा¸या अनभुवाचा दाखला सा±ािंकत ÿित जोडाÓयात. 

8) संगणक एजÆसीकडे असणाöया यýंसामúी उदाहरणाथª कॉÌÈयुटर मशीन, लॅपटॉप, सÓहªर, Öकॅनर, िÿंटर, 
बायोमेिůक िडÓहाईस, ³लाऊड कÌÈयिूटंग व जागी संबंधीची मािहती एजÆसीकडे असणारा तांिýक कमªचारी वगª 
याची मािहती सोबत जोडलÐेया ÿपý अ मÅय ेभłन दणेे आवÔयक आह.े 

9) बयाणा र³कम Łपय े 85,000/- व िनिवदा फॉमª फì Łपय े 5,100/-Ìहणनू ई-बँकेĬारे भरÐयाची Öकॅन पावती 
जोडÁयात यावी. 

10) संगणक िवषाण ूरोधक ÿमाणपý (Anti Virus) 
11) बॅकअप सिुवधा ÿमाणपý  
12) सरु±ा ÓयवÖथा ÿमाणपý  
13) कायाªलयासाठी िकमान 400 फूट जागा उपलÊध ÿमाणपý. 
14) ÿपý-अ संपणूª भłन जोडÁयात यावा. 
15) िनिवदेसोबत सादर केलेले कागदपýे खरी असÐयाबाबत शासनाने िविहत केलेÐया नमुनातील व िनिवदाकारावर 

कोणÂयाही Öवłपाचा गÆुहा दाखल नसÐयाबाबतच ेव राºयात दशेात कुठेही काळा यादीत नाव नसÐयाबाबतच े
Łपय े100/- ¸या ÖटॅÌप पेपरवर शपथ पý सÂय ÿित²ापý øमांक एक सादर करावे. 
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िलफाफा øमांक २ (िव°ीय िलफाफा) : 

शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाइन लघुलेखन परी±ा संगणक सेवा कायª व सेवा िवषयक 

िनिवदा 
 

अ.ø. तपशील दर Łपये (ÿित िवīाथê) 

१ ऑनलाइन लघुलेखन परी±ा  

 

टीप – 

१. शासनाने िनिĲत केलेले व यापढेु वेळोवेळी िनिĲत केल ेजाणारे कर भरÁयाची जबाबदारी संगणक संÖथेची राहील. 

पåरषदेकडून केवळ संगणक संÖथेचा देय होणारा आयकर टीडीएस असे शासनाने वेळोवेळी िविहत केलेले कर ÿÂयेक 

देयकातून कपात केला जाईल. दर नमूद करताना सवª करांचा िवचार कłनच दर भरावेत.  

२. ÿĳसचं िनिमªती, परी±ा क¤ þावरील संगणकाचे भाडे तसेच क¤ þावरील िनयĉु केलेÐया कमªचाöयांच ेमानधन, संगणक, 

मनÕुयबळाचा खचª परी±ा पåरषदेमाफª त केला जाईल. Âयाÿमाण ेवरील खचª वगळून उवªåरत खचाªचा िवचार कłन 

िनिवदा र³कम भरावी. 

३. परी±ा पåरषद श±ैिणक कायª करत असÐयामुळे परी±े संबंिधत सुिवधा पुरवठा यास GST लागू होत नसÐयामुळे 

वरील दर भरताना तो लाग ूहोणार नाही असा िवचार कłनच दर भरावेत. 
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ÿपý 'अ' 
संगणक एजÆसीकडे असणाöया (चाल ूिÖथतीत) यýंसामुúीची व जागेसंबंधीची 

मािहती पुढील रकाÆयात भरावी. 
 

1) संगणक एजÆसीचे संपणूª नाव व प°ा : ………………………………………………… शॉप ॲ³ट नŌदणी. 
2) GST रिजÖůेशन नŌदणी ø. ……………………………………… 
3) दरुÅवनी øमांक ……………………………. 
4) Email : ……………………………………………………….. 
5) संगणक एजÆसीचे ÿािधकृत संचालक / ÿितिनधी : ®ी. ……………………………………  
 मोबाईल øं…………………………………….. 
6) यýं सामúुीचा तपशील : 

अ.ø. तपशील कंपनीचे नाव सं́ या गती 
१ कॉÌÈयटुर मशीन    
२ लॅपटॉप    
३ सÓहªर    
४ Öकॅनर    
५ िÿंटर    
६ बायोमेिůक मशीन    

 

7) संÖथेकडे असणारी Öवत:ची जागा / भाडयाची जागा : ±ýेफळ …………… चौ.फुट. 
8) संगणक एजÆसी चाल ूअिथªक वषाªत करीत असलेÐया कामाचा तपशील ……………………… 
 (अनभुवाची सा±ांिकत ÿमाणपý ेजोडावीत.) 
9) संगणक एजÆसीकडील असणारा कमªचारी वगª (सं´या) 
 1. तांिýक : ……………………..  2. अतांिýक : ……………………….. 
10) संगणक एजÆसीकडे पॉवर बॅकअपची वयवÖथा आह ेका ? असÐयास ±मता ………………… 
11) संगणक एजÆसीने मागील/चाल ूअिथªक वषाªत केलेली गोपनीय कामे : 
  

अ.ø. काम केलेÐया सÖंथेचे नाव आिथªक वषª कामाचे Öवłप शेरा 

1     
2     
3     
4     
5     

  

12) सरु±ा यýंणाचा तपशील - संÖथेने Personal & Bank Details for RTGS करीता मािहती īावी. 
Bank Details 

1. NAME OF THE AGENCY FOR RTGS  
2. NAME OF THE BANK  

3. CITY OF THE BANK  
4. ACCOUNT NO.  

5. ACCOUNT TYPE  

6. BRANCH CODE  

7. ADDRESS OF THE BRANCH  
8. IFSC CODE  
9. MICR NO.  

 
िदनांक :      संगणक एजÆसीचा मालक / ÿािधकृताची सही व िश³का 
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सÂय ÿित²ापý øमांक 1 

नमुना सÂय ÿित²ापý (Łपये 100/- ¸या ÖटॅÌप पेपरवर) 

सÂय ÿित²ापý (Affidavit) 

 

 मी …………………………………………………….. वय वषª ……………………… राहणार 

…………………………………………………… या सÂयÿित²ा पýाĬारे िलहóन दतेो कì, मी ………………….. 

या फमªचा / संÖथेचा / कंपनीचा मालक असनू शासकìय वािणºय ऑनलाइन लघलेुखनÿमाणपý परी±ा, संगणक सेवा कायª व 

सेवा िवषयक (GCC Online Shorthand Exam) या कामासाठी िनिवदा सादर करीत आहे. Âया िनिवदे¸या िलफाफा ø.1 

मÅय ेजी कागदपý ेसादर केली आहेत ती खरी, बरोबर व पणूª आहेत. ÂयामÅये कोणÂयाही ýटुी, चकुा नाहीत. याची मी खाýी 

केलेली असनू अस ेशपथपूवª खालील अटी व शतêसह माÆय करीत आह.े या कागदपýामंÅय ेकाही चकुìची िदशाभूल करणारी 

खोटी, फसवी व तसेच अपणूª मािहती आढळÐयास मी भारतीय दंडसिहता अंतगªत कायदशेीर कारवाईस पाý राहीन. 

 

1. जर कंýाट कालावधी दरÌयान, मी मा»या कायाªलयाने महाराÕů राºय परी±ा पåरषद कायाªलयाला कोणतीही खोटी 

मािहती िकंवा दयेकासमवेत तसेच पýÓयवहारात खोटी / बनावट कागदपý े सादर केली असÐयास, मी भारतीय 

दंडसंिहता अंतगªत कायदेशीर कारवाईस पाý राहीन. 

2. जर कंýाट कालावधी दरÌयान आिण काम समाĮीनंतर, अंितम दयेक दÁेया¸यातारखेपयªत सादर केलेले कोणतेही 

कागदपý ेखोटी / बनावट िकंवा फसवी व िदशाभूल करणारी आढळÐयास मी भारतीय दंडसंिहता अंतगªत कायदेशीर 

कारवाईस पाý राहीन. 

3. महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु यांचेमाफª त मागिवÁयात येत असलेÐया शासकìय वािणºय ऑनलाइन लघलेुखन 

ÿमाणपý परी±ा, संगणक सेवा कायª व सेवा िवषयक (GCC Online Shorthand Exam) िनिवदा ø. …………. 

िदनांक ……………… अÆवये मागिवÁयात आलÐेया िनिवदेकरीता मी िनिवदा भरत असनू माझी संÖथा राºयात व 

देशात कुठेही राºयात काळया यादीत टाकÁयात आÐयाची ÿिøया झाललेी नाही. तसेच कुठेही राºयात / देशात दोषी 

ठरवÁयात आलेली नाही. सदरची मािहती खोटी आढळÐयास मी फोजदारी गÆुहयास पाý राहील. 

 

 
िनिवदाकाराची सही व 

िश³का 
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ÿपý 'अ -1' 

परी±ेचे नांव - शासकìय वािणºय ऑनलाइन लघलेुखन ÿमाणपý परी±ा 

सदर कामाचे ढोबळ मानाने ÖवŁप पुढीलÿमाणे आहे. 

१. कामाचा अंदाजे खचª   : Ł. 15,00,000/- 

२. शाळा / संÖथाचालकांची सं´या :   अंदाज े३,५०० 

३. िजÐह े+ मनपा   :   ३७ िजÐह े

४. िवīाथê सं´या (अंदाजे)  :  लघलेुखन अंदाजे  ५०००-१०००० 

५. परी±ा क¤ þ े   :   ५० अंदाजे 

६. ऑनलाईन पÅदतीने आवेदनपý भरÁयासाठी आवेदनपýाचा नमुना िवकिसत कŁन पåरषदेकडे सोपिवणे. परी±ेसंबंधी 

पåरषद Öतरावर आवेदनपýाचंा डाटा ताÊयात घेणे, Âयांची छाननी करणे, ýटुéची पतूªता परी±ा पåरषदे̧ या िनयंýणाखाली 

पणूª कŁन घेण,ेत²ांकडील िड³टेशनची रेकॉिड«ग करताना उपिÖथत राहणे, ऑनलाईन ÿवेशपý तयार करण,े परी±ा घेण,े 

िनकाल तयार करणे सवª जबाबदारी संबंिधत संगणक संÖथेला पार पाडावी लागेल. 

७. पåर±ापवूª ÿĳ-िनिमªती कायªशाळा साठी टेि³नकल सपोटª देण,े ऑिडओ रेकॉिड«ग साठी टेि³नकल सपोटª दणेे  

८. रेकॉिड«ग केलेÐया ऑिडओ फाईÐस चे साऊंड इजंीनीåरंग करण,े Âयानंतर सॉÉटवेअर मÅये ऑिडओ इंिटúेशन करण े

९. परी±ापवूª आवेदनपýाचंी डाटा ÿोसेिसंग, Óहåॅरिफकेशन, चेिकंग इÂयादी सवª कामे करणे. 

१०. परी±ापवूª ÿोसेिसगं, मागणीनसुार अहवाल तयार करणे इÂयादी. 

११. परी±ा वषाªतून दोनवेळा : साधारणत: एिÿल व ऑ³टŌबर  

१२. िनकाल : परी±ा िदनांकापासनू ४५ िदवसात िनकाल जाहीर करणे अपेि±त आह.े 
 

परी±ेसबंंधी करावयाची कायªवाही : 

१. सवª आवेदनापýां̧ या डाटाचे पåरषदेन ेिदलेÐया सचूनेनुसार िनदōष डाटा ÿोसेिसंग करणे, उमेदवाराच ेआवेदन पýानसुार, 

ÿवेशपý ऑनलाईन देणे, ÿमाणपý सॉÉट कॉपी तयार करणे, Institute व Center Code नसुार िनकाल रिजÖटर तयार 

करणे. 

२. क¤ þिनहाय आवÔयक सवª अहवाल, सॉÉट कॉपी तयार कłन देण.े 

३. क¤ þिनहाय / बॅचिनहाय / िवषयिनहाय बैठक øमांक याīा तयार करण.े 

४. 0 गणु िमळालेÐया िवīाÃया«चा अहवाल दणेे. 

५. पåरषदेन ेिवहीत केलेले सवª अहवाल तपासणीसाठी उपलÊध कŁन दणेे. 

६. िनकालातील गणुाचंे व इतर सवª बाबी िनदōष केÐया जातील याची काळजी घेणे. सवª अहवालांची संगणक संÖथे¸या 

Öतरावर छाननी / तपासणी करण े आवÔयक आह.े तसेच गणुां̧ या बेरजतेील चकुाचंी दŁुÖती संगणकाĬारे करÁयात 

यावी. 

७. 0 ýटुी अहवाल व सवª डाटा िनदōष असÐयाचा अहवाल पåरषदेस देण.े 

८. परी±ेतील गैरमागª ÿकरणाची यादी (आवÔयक सं´येइत³या) तयार करणे. 

९. पास झालेले झालेÐया िवīाÃया«चे ÿमाणपý व नापास झालेÐया िवīाÃया«चे माकª शीट पीडीएफ Öवłपात तयार कłन 

देण ेव परी±ा पåरषदलेा ऑनलाईन सादर करणे,यासाठी ÿमाणपý व माकª शीटचा ÿोúाम तयार करण.े िनकालासंबंधी 

सवª आवÔयक अहवाल सॉÉट कॉपी तयार कłन देणे. 

१०. गणु पडताळणीसाठी ÿाĮ अजाªतील िवīाÃया«̧ या गणुाचंी पÆुहा पडताळणी करणे. 

११. उमेदवारांची ÿवेशपý ेपåरषदे¸या िनद¥शाÿमाण ेऑनलाईन दÁेयाबाबत कायªवाही करावी. 

१२. िनकाल गोषवारा दणेे. 

१३. पåरषदेन ेवेळोवेळी सांिगतलेÐया नमÆुयात सोबत जोडलÐेया यादीनसुार व आवÔयक तेवढे अहवाल सॉÉट कॉपी  मÅय े

उपलÊध कŁन देणे. 
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ÿपý - ब 

देयक अदायगी तपशील (Payment Schedule) 
 

ऑनलाईन लघलेुखन परी±ेमÅये कामाचे टÈपे ÿमाणे देयक अदायगी तपशील 

 
अ.ø. तपशील देयक अदायगीचे ÿमाण ट³केवारीमÅये 

१. सॉÉटवेअर तयार करण ेआिण सदरचे िस³यåुरटी ऑिडट ÿमाणपý 

(STQC) सादर करण,े ऑनलाईन आवेदनपýां̧ या डेटा ÿोसेिसंग 

चे काम पणूª कłन ýिुट अहवाल िदÐयानंतर 

एकूण दयेक रकमे¸या ३०% 

२. ऑनलाईन लघलेुखन परी±ा सपंÐयानतंर एकूण दयेक रकमे¸या २०% 

३. ऑनलाईन लघलेुखन परी±ा पणूª झाÐयावर ४५ िदवसात अंितम 

िनकाल जमा केÐयावर 

एकूण दयेक रकमे¸या ३०% 

४. ऑनलाईन लघलेुखन परी±ा सपंूणª ÿिøया पणूª होऊन परी±ेचा 

डेटा, िनकाल डेटा जमा केÐयावर 

एकूण दयेक रकमे¸या १५% 

५. ऑनलाईन गुणपýक/ÿमाणपý व िजÐहािनहाय रिजÖटर जमा 

केÐयावर तसचे उपरोĉ ४ टÈÈयाचे काम समाधानकारक झाÐयावर 

व सबंंिधत िवभागाचे समाधान झाÐयानतंर 

एकूण दयेक रकमे¸या ५% 
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ÿपý क 

शासकìय वािणºय ऑनलाइन लघुलेखनÿमाणपý िवषयक कामाचा तपशील 

अ. ø. (अ) परी±ापवूª कामाचा तपशील कायाªÆवयन यंýणा कालावधी 

१.  अिधसचुनेनसुार ऑनलाईन आवेदनपý भरÁयासाठी सŁुवातीची व शेवटची तारीख परी±ा पåरषद 31 िदवस 

२.  िजÐहािनहाय ऑनलाईन आवेदनपýाचा डाटा संगणक संÖथेकडे सपुदूª करणे. 

(ऑनलाईन िÿिलÖट तयार करणेकåरता) 

परी±ा पåरषद ५ िदवस 

३.  िवषयिनहाय, बॅचिनहाय िवīाथê सं´या संगणक संÖथेकडून घेण े संगणक संÖथा ५ िदवस 

४.  लघलेुखन ÿĳपिýका िनिमªती, सॉÉट कॉपी (यूिनकोड), ऑिडयो रेकॉिड«ग तयार 

करÁयासाठी सगंणक सÖंथे¸या टेि³नकल सपोटª¸या मदतीने कायªशाळा घेणे 

परी±ा पåरषद व सगंणक 

संÖथा 

१० िदवस 

५.  अंितम ÿĳपिýका, सॉÉट कॉपी (यिूनकोड), ऑिडओ रेकॉिड«ग डेटा संगणक 

संÖथेला दणे े 

परी±ा पåरषद ५ िदवस 

६.  लघलेुखन ÿĳपिýका ऑिडओ रेकॉिड«ग याचे ऑिडओ इंजीिनयåरंग कłन घेणे संगणक सÖंथा १५ िदवस 

७.  ÿाĮ ÿĳपिýका, ऑिडओ रेकॉिड«ग सॉÉटवेअर मÅये लोड कłन टेिÖटंग कłन  

घेण े

संगणक सÖंथा  ७ िदवस 

८.  परी±ा क¤ þ िनयĉुìसाठी आवÔयक तांिýक यंýसामúुी ची यादी परी±ा पåरषदेला 

उपलÊध कłन देण े

संगणक सÖंथा २ िदवस 

९.  आवÔयक ÿमाणात परी±ा क¤ þ आिण कमªचारी िनयĉु कłन मािहती संगणक 

संÖथेला दणे े

परी±ा पåरषद ७ िदवस 

१०.  क¤ þ िनहाय, बॅचिनहाय व िवषय िनहाय मािहती संगणक संÖथेकडून ÿाĮ कłन 

मÐूयमापन शाखेस देण े

संगणक सÖंथा २ िदवस 

११.  ÿवेशपý नमनूा तयार करणे, Âयास माÆयता घेणे परी±ा पåरषद आिण संगणक 

संÖथा 

२ िदवस 

१२.  नमूना ÿवेशपý तयार कłन Âयास माÆयता घेणे परी±ा पåरषद आिण संगणक 

संÖथा 

२ िदवस 

१३.  संगणक संÖथेकडून संÖथािनहाय बैठक øमांकाची यादी व ÿवेशपý (Hall 

Ticket) ÿाĮ करण े

संगणक संÖथा ७ िदवस 

१४.  ÿाĮ ÿवेशपý पåरषदे̧ या वेबसाइट वर लोड करणे परी±ा पåरषद २ िदवस 

 

१५.  परी±ा क¤ þ, परी±क/समी±क/क¤ þ सचंालक/तांिýक व इतर कमªचारी िनयĉुì (सवª 

िजÐहा पåरषद माफª त) 

परी±ा पåरषद २ िदवस 

१६.  Video Conference (परी±ा पवूª - िश±णािधकारी व क¤ þ संचालक बैठक) परी±ा पåरषद 

आिण संगणक संÖथा 

१ िदवस 

१७.  सवª परी±ा क¤ þांवर मॉक परी±ा घेऊन परी±ा क¤ þ पणूªपण े तयार आहते का? 

तपासनू घेण.े परी±ा क¤ þ तयार नसÐयास तस े परी±ा पåरषदेला तातडीने 

कळिवÁयात यावे. तसेच पयाªयी क¤ þ िनयĉुì मािहती परी±ा पåरषदकेडून ÿाĮ 

कłन घेणे. 

संगणक सÖंथा ३ िदवस 

१८.  परी±ा कालावधी परी±ा पåरषद आिण सगंणक 

संÖथा 

३ - ५ िदवस 
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अ.ø. (ब) परी±ो°र कामाचा तपशील कायाªÆवयन यंýणा कालावधी 

१.  परी±ा क¤ þानसुार गैरहजर िवīाÃया«ची मािहती परी±ा पåरषदसे देणे संगणक सÖंथा ३ िदवस 

२.  संगणक ÿणालीĬारे लघलेुखन उ°रपिýका तपासण े संगणक सÖंथा १५ िदवस 

३.  नमूना िनकाल तयार करणे आिण परी±ा पåरषदसेोबत पनुिवªलोकन करणे परी±ा पåरषद आिण संगणक 

संÖथा 

५ िदवस 

४.  नमूना िनकाल वर आधाåरत आवÔयकतेनसुार एरर åरपोटª तयार करण े संगणक सÖंथा ५ िदवस 

५.  नमुना िनकालास माÆयता घेणे संगणक संÖथा ५ िदवस 

६.  अंितम िनकालास माÆयता घेण.े संगणक संÖथा ५िदवस 

७.  िनकाल परी±ा पåरषदे̧ या संकेतÖथळावर जाहीर करण े परी±ा पåरषद १ िदवस 

८.  गणुपडताळणीत / छायाÿतीत झालेÐया बदलांचे / न बदलाचंे परी±ाथêना िनकाल 

कळिवणे 

परी±ा पåरषद ७ िदवस 

९.  परी±ा क¤ þ, परी±क/समी±क/क¤ þ सचंालक/तांिýक व इतर कमªचारी यांचे मानधन 

अदा करणे 

परी±ा पåरषद  

 

ÿपý ड 
शासकìय वािणºय ÿमाणपý ऑनलाइन लघुलेखन परी±ा िवषयक कामाचा तपिशल 

 

१. िजÐहािनहाय ऑनलाईन आवेदनपýाचा डाटा पåरषदेकडून संÖथेने ÿाĮ कŁन घेण.े 

२. िवषयिनहाय, बॅचिनहाय, िवīाथê सं´या संÖथेने पåरषदेकडे पाठिवण.े 

३. परी±ा पåरषदमेाफª त िनयĉु केलेÐया परी±ा क¤ þांची मािहती ÿाĮ कłन घेण.े 

४. इडेंट क¤ þिनहाय बॅचिनहाय, िवषयिनहाय मािहती संÖथेने पåरषदेकडे पाठिवण.े 

५. क¤ þिनहाय बॅचिनहाय, िवषयिनहाय परी±ाथê बैठक यादी सॉÉट कॉपी पåरषदकेडे पाठिवण.े 

६. संÖथािनहाय िवषयिनहाय परी±ाथêची बैठक ऑनलाईन यादी. 

७. Öवा±रीपट यादी परी±ा क¤ þा¸या लॉिगन मÅये उपलÊध कłन देण.े 

८. िवषय बदल अहवाल, बॅच बदल अहवाल,जादा बैठक øमांक,गैरमागª ÿकरण अहवाल / कमाल गणुपे±ा जाÖत 

अहवाल / ýटुी अहवाल पåरषदेस सादर करणे. 

९. गणुपýक व ÿमाणपý पजे इडें³स समरी सादर करणे. 

१०. क¤ þिनहाय िवषयिनहाय समरी सादर करणे. 

११. क¤ þिनहाय Öवा±रीपट Öकॅिनंग करणेसाठी संगणक संÖथेने परी±ा क¤ þानंा िलंक उपलÊध कłन देण.े 

१२. अनपुिÖथती अहवाल. 

१३. नमुना िनकालास पåरषदचेी माÆयता घेण.े 

१४. सवª िवīाÃया«चे गणुपýक / ÿमाणपý Digital Signed  तयार कŁन पåरषदेस उपलÊध कŁन देणे. 
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ÿपý  इ 

िनिवदा मूÐयमापन 
 

१. महाराÕů राºय परी±ा पåरषद, पणेु यांनी Öथापन केलेÐया िनिवदा मूÐयमापन सिमतीĬारे ÿाĮ िनिवदा यांचे मूÐयमापन 
केले जाईल. 

२.  िनिवदा मÐूयमापन सिमतीचा िनणªय अंितम असेल. सिमतीशी वाटाघाटी / चच¥¸या ÿिøयेबाहेर कोणताही पýÓयवहार 
केला जाणार नाही. 

३. शÊद आिण आकड्यांमÅये तफावत असÐयास, शÊदामंधील र³कम ÿबल असले. 
४. तांिýक मÐूयमापन सिमती कोणÂयाही तांिýक िकंवा इतर बाबéवर चचाª करÁयासाठी ÿÂयेक िकंवा कोणÂयाही 

िनिवदादाराशी ÖपĶीकरण बैठका आयोिजत कł शकते. 
५. िनिवदा दÖतऐवजाचं ेमÐूयमापन खालील चरणांनुसार केले जाईल: 

 

इ -१. ÿाथिमक परी±ा 
१. िनिवदा ÿÖतावां̧ या मÐूयमापनासाठी तीन-टÈÈयांवरील कायªपĦतीचा अवलंब केला जाईल, ºयामÅये तांिýक 

मÐूयमापन करÁयापवूê पूवª-पाýता पणूª केली जाईल आिण Âयानंतर आिथªक ÿÖताव उघडले जातील आिण Âयांची 
तुलना केली जाईल. 

२. िलफाÉयात सादर केलेÐया कागदपýाचंी तपासणी केली जाईल कì, िनिवदादार पवूª-पाýता/पाýता िनकष पणूª करतो कì 
नाही, िनिवदाची पूणªता, अिधकृत Öवा±रीकÂयाªने कागदपýावंर योµयåरÂया Öवा±री केली आह ेकì नाही आिण िनिवदा 
सामाÆयत: ÓयविÖथत आहते कì नाही. 

३. परी±ा पåरषद िनिवदादाराकंडून मािहती/ÖपĶीकरण िमळिवÁयाचा अिधकार राखनू ठेवतात. या िनिवदा दÖतऐवजा¸या 
िविवध िवभागांमÅये िनिदªĶ केलेÐया पाýता िनकषां¸या िकमान Öतराचंी पतूªता करत नसलÐेया िकंवा कोणÂयाही 
कारणाÖतव ÿितसाद नसलेÐया कोणÂयाही िनिवदा नाकारÐया जातील आिण पढुील िवचारासाठी समािवĶ केÐया 
जाणार नाहीत. 

४. एकूण कायª±मतेवर अथवा पाýतेवर पåरणाम होत नसले तर एखाīा िकरकोळ कागदपýाबाबत िनणªय घेÁयाचा 
अिधकार िनिवदा सिमतीस राहील.  

५. िनिवदा¸या ÿितसादाचा सिमतीचा िनधाªर बाĻ परुाÓयाचा सहारा न घेता िनिवदे̧ या सामúीवर आधाåरत असेल. 
६. िनिवदा अटé¸या Óया´येमÅये काही फरक असÐयास, िनिवदा मÐूयमापन सिमतीची Óया´या अंितम असेल आिण सवª 

संगणक सÖंथा यां̧ यावर लाग ूकेली जाईल. िनिवदादारानंा अशा िनिवदा अटéबĥल, जर काही शंका/ÿĳ असेल तर, 
ÿी-िबड मीिटंग दरÌयान ÖपĶीकरण घÁेयाचा सÐला िदला जातो. 

 

इ -२. तांिýक मÐूयमापन 
१. तांिýक िनिवदा फĉ Âया िनिवदादारासंाठी उघडÐया जातील जे पवूª-पाýतेचे िनकष पणूª करतात आिण सवª कागदपý े

आिण तपशील िविहत नमÆुयात सादर करतात. 
२. तांिýक िनिवदा उघडÁयापवूê सवª िनिवदादारानंा एक सचूना िदली जाईल.  
३. िनिवदा मÅये नमूद केलेÐया सेवां̧ या ÓयाĮी¸या आधारावर सिमती तांिýक िनिवदाचे मÐूयमापन करेल. 
४. तांिýक मÐूयमापना¸या उĥेशान ेसिमती आवÔयक असÐयास, िनिवदादाराकंडून आणखी ÖपĶीकरण माग ूशकते. 
५. सिमती ÿÂयेक पाý िनिवदादाराला िवभागाĬारे ठरवनू िदलेली तारीख, वेळ आिण Öथानावर सादरीकरण करÁयासाठी 

आमंिýत करेल. अशा सादरीकरणांचा उĥेश िनिवदादारानंा Âयांच ेÿÖतािवत उपाय आिण Âयां¸या िनिवदमेधील ÿमुख 
मĥु ेसिमतीसमोर मांडÁयाची परवानगी दणेे हा असेल. 

६. तांिýक सादरीकरणा¸या Öवłपात सादर केलेले उपाय, धोरणे, ऑफर आिण अनपुालन ह ेयशÖवी िनिवदादारासोबत 
Öवा±री केÐया जाणाöया सेवा कराराचा आवÔयक भाग बनतील. 
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खालील िनकषांचा वापर कłन तांिýक ÿÖतावाचे मÐूयमापन केले जाईल: 
 

अ. ø. िनकष कमाल 
गुण 

गुण वाटप कायªपĦती 

१.  मागील वषाªचे वािषªक उलाढाल (Turnover) 
१५ ल±   

१० वािषªक उलाढाल 
१८ ल± पे±ा जाÖत = १० गणु 
> १५ ते १८ ल±  = ५  गणु 

२.  ऑनलाइन लघलेुखन परी±ा ³लाऊड कÌÈयिूटंग 
Ĭारे Öकेलेबल सÓहªर वर घेÁयाचा अनभुव 

१० िकमान २ परी±ेपे±ा जाÖत अनुभव = १० गणु 
एका  परी±ेचा  अनभुव = ५ गणु 

३.  ऑनलाइन लघलेुखन परी±ा सबंंधी साऊंड 
रेकॉिड«ग, साऊंड इंिजयåरंग कामाचा अनुभव 

२० लघलेुखन परी±े  सबंंधी िविवध भाषे¸या  साऊंड रेकॉिड«गचा 
अनभुव  
मराठी, िहÆदी, इúंजी या तीनही भाषाचंा अनुभव = २० गणु  
कोणÂयाही २ भाषेचा अनुभव = १० गणु  
फĉ एक भाषेचा अनुभव = ५ गणु  
एकही नाही = ० गणु 

४.  ऑनलाइन लघुलेखन परी±ा कामाचा अनभुव  ३० लघलेुखन परी±चेी ऑनलाइन पĦतीने िविवध भाषेत 
अंमलबजावणीचा अनभुव 
मराठी, िहÆदी, इúंजी या तीनही भाषेमधील परी±ा  = ३० गणु  
कोणÂयाही २ भाषेमधील परी±ा  = २०  गणु  
फĉ एक भाषेमधील परी±ा  = १०  गणु  
एकही नाही = ० गणु 

५.  Algorithm िडझायिनंग अनभुव १० तÂसम परी±चेा अनभुव िकमान 
एक परी±ा- १०  गणु 
एकही परी±ेचा अनभुव नसले तर = ० गणु 

६.  टंकलेखन ÿĳ उ°र िनकाल ÿोसेस करÁयासाठी 
िडĀंस फाईल तयार करणे 
Shorthand specific evaluation : 
Addition, Omission, Numerical, 
Special Characters words 

१० तÂसम परी±चेा अनभुव िकमान  
एक परी±ा = १०  गणु 
एकही परी±ेचा अनभुव नसले तर = ० गणु  

७.  लघलेुखन परी±ा सबंंधी Live Dashboard 
बाबत अनभुव 

१० लघलेुखन परी±ा सबंंधी Live Dashboard  
तÂसम परी±चेा अनभुव िकमान  
एक परी±ा= १०  गणु 
एकही परी±ेचा अनभुव नसले तर = ० गणु 

 एकूण गुण 100   

 
इ -३. Óयावसाियक िनिवदा उघडणे आिण मूÐयांकन 

१. िवभागान ेठरिवÐयानुसार, वळे, तारीख आिण िठकाणी िनिवदादार यांनी उपिÖथत असावे. िनवडणाöया िनिवदादारां̧ या 
ÿितिनधé¸या उपिÖथतीत केवळ तांिýकŀĶ्या पाý िवभागा¸या Óयावसाियक िनिवदा उघडÁयात येतील. 

२. ºया िनिवदादारां̧ या तांिýक िनिवदा िकमान आवÔयक मानकांपय«त पोहोचतात (Ìहणजे 70 गणु) Âयां̧ यासाठी 
Óयावसाियक िनिवदा उघडÐया जातील आिण Âयांची तुलना (तांिýक मÐूयमापन पणूª झाÐयानतंर) केली जाईल. 

३. QCBS (Quality cum Cost Based System) ÿिøयेनसुार सवाªिधक Öकोअर िमळवणाöया िनिवदादाराचा िवचार 
केला जाईल 
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इ -४ िनवड 
िनिवदादाराची िनवड 

१. ÿÖतािवत मÐूयमापन िनकष गणुव°ा सह खचª आधाåरत ÿणाली (Quality cum Cost Based System - QCBS) 
पĦतीने Öवीकारले जातील, जेथे तांिýक िनिवदा Öकोअरला ७०% आिण Óयावसाियक िनिवदा Öकोअरला ३०% वेटेज 
िमळेल. 

२. िनिवदा लावणाöयाच े100 गणुापंैकì तांिýकŀĶ्या मÐूयमापन केले जाईल. एकूण िकमान 70% (तांिýक मÐूयमापन 
िनकषानसुार 100 पैकì 70 गणु) िमळवणारे सवª िनिवदादार तांिýकŀĶ्या पाý मानले जातील. सवª िनिवदादारां̧ या 
तांिýक गणुाचंी गणना खालील सýूा¸या आधारे केली जाईल: 
 
िनिवदा लावणाöयाचा तांिýक Öकोअर (TS) = िनिवदा लावणाöयाला िमळालेले तांिýक गणु (100 पैकì) x 70% 

 
३. सवाªत कमी Óयावसाियक िनिवदा असलेली िनिवदा सवाªत कमी मÐूयमापन केलेली िनिवदा Ìहणनू ओळखली जाईल 

आिण ितला Óयावसाियक िनिवदाचे पणूª गणु िदले जातील. इतर सवª िनिवदादाराचंे Óयावसाियक गणु खालील सýूा¸या 
आधारे मोजले जातील: 
 
िनिवदा लावणाöयाचा (CS) =     सवाªत कमी िनिवदा लावणाöयाच ेÓयावसाियक कोट  x 100 x 30% 
Óयावसाियक Öकोअर          संबंिधत िबडरच ेÓयावसाियक कोट  

 
४. िनिवदा लावणाöयाचा अंितम एकूण Öकोअर: पढुील सýूा¸या आधारे तांिýक Öकोअर आिण कमिशªयल Öकोअर 

जोडून ÿÂयेक िबिडंग प±ा¸या अंितम Öकोअरची गणना केली जाईल: 
 

एकूण Öकोअर = TS + CS 
 

५. ºया िनिवदादारा¸या िनिवदाने वरील मÐूयमापनानसुार १०० पैकì "सवō¸च एकूण Öकोअर" ÿाĮ केला आह े ती 
िनवडीसाठी सवō°म मÐूयमापन केलेली िनिवदा मानली जाईल. जर दोन िकंवा अिधक िनिवदादार समान सवō¸च 
एकूण गणु िमळवतात, तर उ¸च तांिýक Öकोअर असलेÐया िनिवदादाराची िनवड केली जाईल. 

६. िनवडीनंतर,िवभागाकडून िनवडलेÐया िनिवदादाराला कायाªदेश डुिÈलकेट Öवłपात जारी केले जाईल आिण 
िनवडलेÐया िनिवदादाराने कायाªदेश िमळाÐया¸या सात िदवसां̧ या आत Öवा±री करावी आिण Âयाची पोचपावती 
Ìहणनू कायाªदेश ची डुिÈलकेट ÿत परत करावी. िनवडलेÐया िनिवदादाराने रीतसर Öवा±री केलेली कायाªदेश ची 
डुिÈलकेट ÿत िनधाªåरत तारखेपय«त ÿाĮ न झाÐयास, िवभाग, तो सादर करÁयासाठी वेळ वाढवÁयास संमती देत नाही, 
तोपय«त, िनवडलेÐया िबडर¸या अयशÖवी झाÐयामुळे नकुसान भरपाई Ìहणनू अशा िनिवदादाराची ईएमडी जĮ कł 
शकेल. 

७. िनवडलेÐया िनिवदादाराने वरीलÿमाण े कायाªदेश ची पोचपावती िदÐयानतंर, िविहत कालावधीत परी±ा पåरषद 
कराराची अंमलबजावणी करÁयास ÿव°ृ करेल. िनवडलेÐया िनिवदादारास करारामÅये कोणतेही िवचलन, बदल िकंवा 
सधुारणा करÁयाचा अिधकार नसेल. 

 


